
國立高雄大學學生宿舍自治會經費使用辦法 

 

113年 08月 29日學宿會議通過，113年 09月 19日學宿會議修正通過，113年 09月 24日住宿生期初大會通

過，113年 10月 08日學務處核備 
 
 
 
 
 
 
 

第一條    為使國立高雄大學學生宿舍自治會(下稱 本會)經費之收入及支出可明確依據，

並帳務公開透明供各界檢視，特定訂國立高雄大學學生宿舍自治會經費使用辦法(下

稱 本辦法)。 

          本會經費來源係依本會組織章程第二十五條之規定。 

 
 

第二條    本會經費以本會會長為總負責人，本會總務長為保管負責人，本會秘書長為查核

負責人。 

 
 

第三條    本會經費於中華郵政開立帳戶，戶名全銜為「國立高雄大學學生宿舍生活自治

會」。 

          本會帳戶存簿由總務長保管或得移請宿舍輔導員代為保管；本會印鑑由會長保管

或得移請宿舍輔導員代為保管。 

 
 

第四條    本會會費係指依本會組織章程第二十五條第一款規定之經費，其收取及收取標準

應經本會會議(下稱 學宿會議)通過，並經學務長核定後實施，停收時亦同。 

          前項程序，毋須每學年度重複執行，未有新決議時，依現行最新決議辦理。 

          本會會費之收取對象為住宿生，於每學年度初由本會委員辦理，採自願繳交，繳

交者本會應建檔並開立繳費證明單據(格式如附件)以茲證明，其效力為當學年度。 

          本會其他經費收入係指依本會組織章程第二十五條第二款規定之經費，其收費程

序及開立單據，準用第一項及第三項之規定。 

 
 

第五條    本會應依本會組織章程第二十六條規定之內容，於每學年度第一學期期初住宿生

大會提交預算案後，報學務處核備實施。 

          本會於必要時不及依前項規定提交預算案之情況，得依本辦法相關規定程序支用

經費，嗣後依第六條規定審核時報告。 

          本會於必要時亦得依第一項之程序於各類型住宿生大會提交預算案。 

 
 

第六條    入帳明細表(格式如附件)應每次入帳時填具，並分別依學期及學年為單位經學宿

會議審議後，依序由本會總務長、本會秘書長及本會會長依決議核定，經住宿生大會

審核後，報學務處核備。 

          實際支用經費明細表(格式如附件)應每次大事項(活動)為單位填具並分別每學期

及每學年為單位審定，其審定程序依前項規定辦理。 

 



 

 

第七條    本會每次辦理活動應經學宿會議授權預算，活動組應填具各項開支之活動支出憑

證黏存單(格式如附件)並依序由相關負責幹部(總務長、秘書長或副秘書長、會長或

授權代簽人)依學宿會議決議核定支用。 

          前項預算如遇不足，活動組得暫時依序簽請活動支出憑證黏存單相關負責幹部核

定臨時追加預算，後續送請最新一次學宿會議追認，惟臨時追加之預算不得超出原預

算之四分之一。 

          本會活動辦理結束後，活動組應填具執行成果報告表及張貼照片(格式如附件)並

一併填具活動會費支出明細表(格式如附件)及展示各項開支之活動支出憑證黏存單送

請學宿會議審核後，依序由相關負責幹部(總務長、秘書長或副秘書長、會長或授權

代簽人)依決議核定會費支出明細表，並報學務處核備。 

          所有前條程序相關之活動會費支出明細表、活動支出憑證黏存單、執行成果報告

表及其張貼照片應從其程序一併審核及核備。 

 

 

第八條    非活動支出應填具支出憑證黏存單(格式如附件)，送請學宿會議決議後依序由相

關負責幹部(總務長、秘書長或副秘書長、會長或授權代簽人)依決議核定支用，並應

以單一事項填具實際支用經費明細表，但情況急迫且必要者，得由支出憑證黏存單相

關負責幹部核定支用後再行送請送請最新一次學宿會議追認。 

          達前項規範之期限未歸還者，列入臨時物品禁借名單(已借用之物品仍為 

      原歸還期限)，其禁借時長同其逾期時長，但禁借時長以三十日為限，並仍應立即歸

還該借用物品。 

          所有第六條程序相關之支出憑證黏存單應從其程序一併審核及核備。 

 

 

第九條    第七條及第八條所定會長授權代簽人原則上為副會長，如會長另有授權人選應以

書面為之並向學宿會議、住宿生大會及學務處報告，會長授權代簽人之授權金額以新

台幣 2000元為限。 

          活動支出憑證黏存單及支出憑證黏存單之支出憑證應符合下列規定： 

            一、受款人請開受款單位名稱。 

            二、日期、數量、單價及總價請商店填妥。 

            三、收據應有統一編號及蓋有該商店負責人之私章。 

            四、統一發票未列明購買物品名稱者，請於空白處填寫物品名稱並請採買者簽

名或蓋章以示負責。 

            五、不得將收據或發票全部黏貼於同一張支出憑證黏存單上，應依經費項目分

別黏貼。 

          第六條至第八條所定文件簽章時，應於姓名前標示其本會幹部職銜，文件註明押

日期者應押上日期，如為代簽應加註「代」字樣。 

          第六條至第八條所定文件經學宿會議審議通過並經相關負責幹部全數核定後，應

加蓋本會大印。 

 



 

 

第十條    第六條所定住宿生大會為每學期期末住宿生大會，審核該學期所有經費相關文件

及經費使用狀況。 

          每學年度第二學期期末住宿生大會審核本會該學年度所有經費相關文件及經費使

用狀況。 

          本會於必要時亦得送請各類型住宿生大會審核部分或全部經費相關文件及經費使

用狀況。 

          相同經費相關文件及經費使用狀況不予重複審核。 

 

 

第十一條    本會經費支用人應充分考量本會財務狀況、花費之價值必要性及價格合理性，

不得無端浪費本會資源。 

            本會經費審核人員及學宿會議亦應充分考量前項事由。 

            本會經費使用登載資料應詳實填寫，各負責幹部及委員亦應善盡查核之責。 

 

 

第十二條    本會經費運用相關表單電子檔由總務組及秘書組保管，需核定時印出。 

            本會經費運用相關表單紙本由總務組保管，亦得移請宿舍輔導員代為保管。 

            本會經費運用相關表單紙本得以掃描方式列於會議資料傳閱。 

            本會經費及其相關資料之保管人應善盡保管義務，如因個人過失致其滅失或不

堪使用，其應負擔相關責任。 

            本會經費及其相關資料、印鑑應於學宿會議妥善交接至新任委員。 

 

 

第十三條    本辦法經學宿會議及住宿生大會通過，報學務處核備後實施，修正亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113-1學期入帳明細表 

入帳單位： 

入帳帳戶： 

單位：新台幣元 

入 帳 項 目 入 帳 日 期 入 帳 金 額 合 計 備 註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

總計              元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 

 



(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113-2學期入帳明細表 

入帳單位： 

入帳帳戶： 

單位：新台幣元 

入 帳 項 目 入 帳 日 期 入 帳 金 額 合 計 備 註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

總計              元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 

 



(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113學年度入帳明細表 

入帳單位： 

入帳帳戶： 

單位：新台幣元 

入 帳 項 目 入 帳 日 期 入 帳 金 額 合 計 備 註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

總計              元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 

 



(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113-1學期實際支用經費明細表 

單位：新台幣元 

支用項目(日期) 
經 費 來 源 

合 計 備 註 
會 費 宿 舍 其 他 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

總計   元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 

 



(簽核請押日期) 

 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113-2學期實際支用經費明細表 

單位：新台幣元 

支用項目(日期) 
經 費 來 源 

合 計 備 註 
會 費 宿 舍 其 他 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

總計   元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 



 
(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 113學年度實際支用經費明細表 

單位：新台幣元 

支用項目(日期) 
經 費 來 源 

合 計 備 註 
會 費 宿 舍 其 他 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

總計   元 

 

總務長： 

秘書長： 

會長： 

 



 
(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

學年度    學期                                 活動 

會費支出明細表 

收              入 支               出 

依 000年 00月 00日學宿會議 

提案 0決議支用會費 

新台幣 000元 

項     目 金     額 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

總       計  

 

活動長： 

秘書長： 



會長或授權代簽人(授權金額 2000元以下)： 

 
(簽核請押日期) 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

活動支出憑證黏存單 

黏 存 

日 期 
金   額 用  途  說  明 

 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

 

 

 
      

 

活 動 長 

(副活動長) 
總 務 長 

秘 書 長 

(副秘書長) 

會長或授權代簽人 

(授權金額 2000元以下) 

    



----------------------------------------------------------------------------------------------- 

（延虛線黏貼） 

 

收據或統一發票應注意事項： 

1.受款人請開受款單位名稱。 

2.日期、數量、單價及總價請商店填妥。 

3.收據應有統一編號及蓋有該商店負責人之私章。 

4.統一發票未列明購買物品名稱者，請於空白處填寫物品名稱並請採買者簽名

或蓋章以示負責。 

5.不得將收據或發票全部黏貼於同一張支出憑證黏存單上，應依經費項目分別

黏貼。 

6.本表格不足時請自行影印。 

 



國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

辦理○○○學年度「○○○○○○」 

執行成果報告表 

學宿會議 

核定日期 
○年○月○日  金額新台幣：          元 

聯絡人  電話  

活動日期  活動地點  

參加對象  參加人數 人 

辦理情形 

 

 

 

績效與成果  

 

 

檢討與建議 

 

 



活動成果照片(至少 6張) 

單位名稱： 

活動名稱：  

時間：    年    月    日 

 

說明： 

 

說明： 

 

（不足時請自行影印） 

 

（不足時請自行影印） 

 



國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

支出憑證黏存單 

黏 存 

日 期 
金   額 用  途  說  明 

 

百

萬 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

 

 

 
      

 

支 用 人 總 務 長 
秘 書 長 

(副秘書長) 

會長或授權代簽人 

(授權金額 2000元以下) 

    

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

（延虛線黏貼） 
 
 

收據或統一發票應注意事項： 

1.受款人請開受款單位名稱。 

2.日期、數量、單價及總價請商店填妥。 

3.收據應有統一編號及蓋有該商店負責人之私章。 

4.統一發票未列明購買物品名稱者，請於空白處填寫物品名稱並請採買者簽名

或蓋章以示負責。 

5.不得將收據或發票全部黏貼於同一張支出憑證黏存單上，應依經費項目分別

黏貼。 

6.本表格不足時請自行影印。 

 
 



 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

會費繳費證明單(收執聯) 

 

茲收到______________________繳交國立高雄大學學生宿舍生活自治會會費。 

繳費金額：新台幣________元整。 (依 113 年 6 月 24 日學宿會議提案一決議辦理) 

學號：________________。 

證明單編號：__________。 

繳費日期：______年____月____日。 

 

開立此據，以茲證明。                       
 

              經辦委員： 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

國立高雄大學學生宿舍生活自治會 

會費繳費證明單(存根聯) 

 

茲收到______________________繳交國立高雄大學學生宿舍生活自治會會費。 

繳費金額：新台幣________元整。 (依 113 年 6 月 24 日學宿會議提案一決議辦理) 

學號：________________。 

證明單編號：__________。 

繳費日期：______年____月____日。 

 

開立此據，以茲證明。                       
 

              經辦委員： 


